中国矿业大学徐海学院日常业务报销单
	                 年  月  日

	单位：元

	所属部门
	
	经费编号
	
	经费名称
	

	费用类别
	用途简述
	数量
	单价
	金额
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	合计（大写）： 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	收款人（单位）名称
	
	工号/学号
	

	收款人（单位）账号
	
	收款人（单位）开户行
	

	财务院领导
	分管院领导
	部门负责人
	审核人
	报销人
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